MENNTAMALARADUNEYTID ARSSKYRSLA UM ALMENNINGSBOKASOFN
LEIDBEININGAR OG SKYRINGAR

Skyringar bls. 1

1) Samsteypusofn teljast pau sofn sem pjona badi sem almenningsbdkasdfn og skolasofn. Sé
hlutadeigandi safn samsteypusafn parf einnig ad fylla ut Arsskyrslu um skoélasofn.

2) Utiba eda utlansstadir 4 vegum safnsins. Skyrir sig ad mestu sjalft hvad att er vid, nema
helst ad hver einstakur bdkabill er talinn einn Gtlansstadur, en ekki hver vidkomustadur.

3)Hér er t.d. att vido hvada hreppum, kaupstédum, péttbyliskjornum, stofnunum vistmdénnum
starfsfolki), skolum (nemendum, kennurum), safnid pjonar.

4) Starfsfolk. Tolur skulu syna fjolda starfsfolks i arslok. Hér er att vio allt starfsfolk 4 vegum
hlutadeigandi stjornunareiningar (adalsafn, utibu og utlansstadi).

5) Adrir. Hér er att vido alla sem starfa vid stofnunina en hafa enga bokasafnsfredilega
menntun. Sjalfbodalidar eru ekki taldir med.

Skyringar bls. 2

SAFNGOGN ALLS OG APFONG A ARINU
6) Safngogn alls og adfong & arinu. Hér er att vio safngdgn og adfdéng allrar stjornunar-
einingarinnar (p.e. adalsafn dsamt utibium og utladnsstodum) sem eru til notkunar fyrir
lanpega.
Til adofanga 4 arinu teljast 611 safngdgn sem batast vid 4 arinu, hvort sem pau eru keypt til
safnsins, gefin til pess, fengin i ritaskiptum eda 4 annan hatt.

7) Eining/eintak er talin eftir pvi sem vid 4, bakur, drgangar/bindi. Heilir argangar/bindi af
timaritum sem safnid 4 hvort sem peir eru innbundnir, i hylkjum eda i méppum eru taldir
med i bokaeign (flokka-, skald- og barnabakur).

8) Flokkabakur teljast allar bekur adrar en skaldsdgur og barnabakur. Til flokkabdka teljast
pannig auk fredirita m.a. 1j6d, leikrit og ®visdgur.

9) Barnabakur teljast par bazkur sem hafdar eru frammi 4 barna- og/eda unglingadeild, i
barnakrok eda ®tladar bérnum og unglingum.

10) Onnur safngogn. Pegar nysigogn eru talin, telst hvert eintak ein eining. P4 skiptir ekki mali
i hvernig formi eintakid er eda i hve mdrgum hlutum. T.d. telst hljodbok, sem er til i
tveimur eintokum i safni, einn titill og tver einingar, burtséd fra pvi hvad hin er & mérgum
snzldum. Sama ma segja um skyggnur, par er sérhver skyggnuflokkur talinn sem ein eining
en ekki hver einsték skyggna. Einnig gagnasamstedur, par er hver samstada t.d. bok/snzxlda
talin ein eining.

Til margmidlunardiska teljast allir CD-ROM, DVD o.p.h.

11) Timarit - dagbléd. Hér er att vio pann fjolda titla timarita og dagblada sem safnid hefur
fengid 4 arinu og askriftir sem eru i gangi i lok ars. Rafren (on-line) timarit eru talin hér en
ekki timarit 4 CD-ROM. Allir CD-ROM diskar eru taldir med ,,60rum safngdgnum®.

UTLAN SAFNGAGNA

12) Utlan safngagna. Hér er att vid lan at Gr safni. Talid er i bindum/einingum. Endurnyjud lan
eru lika talin med. Einnig ef um er ad reda afrit/ljosrit af safngdgnum. Ljosrit skulu talin i
einstokum verkum, t.d. timaritsgreinum, k6flum ar bokum, en ekki sidum.
bar sem um er ad raeda adalsafn med Utibuum og utlansstodum er heildartala atlana allrar
stjérnunareiningarinnar .
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13) Millisafnalan er pad kallad er bokasafn utvegar notanda rit eda Onnur safngdgn ad lani ur
00ru bokasafni eda lanar 6d0ru bokasafni rit eda Onnur safngdgn. Ennfremur telst bpad
millisafnldn ad fa eda lata i té 1josrit af prentudum goégnum (t.d. ljosrit af timaritsgreinum
eda einstokum ko6flum uar bdékum). Ljoésrit skulu talin 1 einstékum verkum, t.d.
timaritsgreinum, koflum ur bokum en ekki sidum. Athugid ad millisafnalan teljast ekki lan
innan einnar og sdmu stjornunareiningar, t.d. ladn milli adalsafns og utbua bess eda
utlansstada.

Hér skulu einnig taldar par hljodbakur sem Blindrabokasafn Islands hefur framleitt og
lanad s6fnum til enduratlana fyrir einstaka notendur i stofnunum og heimahtsum.

LANPEGAR - SAFNGESTIR
14) Lanpegar. Att er vid pann fjélda lanpega sem hafa fengid 14nud safngdgn 4 arinu.

15) Fjoldi gesta i safni 4 arinu. Erfitt getur verid ad gefa upp nakvama télu gesta, en
bokavordum er bent 4 ad nota stikkprufur til ad aetla fjolda gesta (telja gesti sem koma
einhverja fyrirfram dkvedna daga eda vikur a ari og finna Gt detlada tdlu ut fra pvi).

Hér med eru taldir peir gestir sem koma t.d. til pess ad lesa timarit, nota télvur eda a
syningar og soégustundir.

UPPLYSINGAPJONUSTA
16) Upplysingabpjonusta er almennt nefnd su starfsemi bdkasafns sem beinist ad
upplysingamidlun til notenda.

17) Fyrirspurnir. Til fyrirspurna teljast ekki beinar leidsdguspurningar (t.d. hvar er
spjaldskrain?, hvar eru @visdgurnar?) heldur t.d. beinar stadreyndaspurningar sem
bokavordur flettir upp svarinu vid fyrir notanda i spjaldskrd eda 60rum gdgnum safnsins,
(t.d. hvar er Jon Sigurdsson feddur? A safnid bokina: Eg Claudius?).

18) Heimildaleit. Bokavordur leitar heimilda fyrir notanda um akvedid efnissvid (t.d. finnur
heimildir um tiltekinn rith6fund, tiltekna sveit & Islandi eda hvernig standa skuli ad stofnun
félags).

19) Heimildalistar. Bokavordur tekur saman lista fyrir notanda yfir heimildir um akvedid efni
(t.d. allt sem hlutadeigandi safn 4 og getur Gtvegad um tiltekinn rith6fund, fiskveidar vid
Island eda bilavidogerdir).

ALMENNINGSADGANGUR AP UPPLYSINGATAKNI
20) Hér er att vid pad hvort notendur safnsins geti leitad i tdélvuskra safnsins, geti flakkao &
vefnum, notad ritvinnslu eda téflureikna o.s.frv.

Skyringar bls. 4

REKSTRARREIKNINGUR BOKASAFNS

21) Rafreenar upplysingar. (Electronic information resources.) Undir pennan lid ferist
hugbtnadur fyrir notendur safnsins og allar tegundir af rafrenum upplysingum t.d. askrift
af rafrenum timaritum og kostnadur af vefnum.
Vélbunadur er ekki ferdur hér né kostnadur vid télvukerfi safnsins.

22) Pappir og ritfong. Undir pennan lid ferast ymis skrifstofugéogn s.s. ritféng, pappir o.p.h.,
ennfremur utlanskort, bokavasar, Gtlansskirteini, spjaldskrarspjold o.p.h.

23) Tolvuvaeding. (Automation.) Hér kemur kostnadur vid tdélvuvadingu safnsins, nettengingar,
t.d. Fengur og vidhald.
Margmidlunardiskar fara i lidinn Rafrenar upplysingar og kaup & vélbunadi fer i lidinn
Toélvu-bunadur i Eignabreytingum.

24) Onnur pjénustukaup. Hér koma auglysingar, akstur, ferdastyrkir, namskeid o.s.frv. (407-
430)

25) Athugasemdir. Undir pennan lid komi t.d. fréttir af byggingarframkvaemdum eda flutningi
safns i nytt hisnadi, breytingar a rekstri, gjafir o.s.frv.



