Innkaupastefna
menntamalaraduneytis

Gildissvio
Innkaupastefna pessi er byggd 4 16gum og reglugerdum um opinber innkaup og
innkaupastefnu rikisins sem sampykkt var 15. névember 2002. Innkaupastetna pessi
tekur til menntamalaraduneytisins.

Tilgangur
Menntamalraduneytid vill auka dherslu a framkvaemd innkaupa, pannig ad tryggt
verdi ad 0ll opinber innkaup séu hagkvem, opin, dbyrg og sanngjorn. Til pess ad svo
megi verda eru skilgreind malanleg markmid og jafnframt almennar forsendur til
grundvallar undirbuningi og framkvaemd innkaupa rikisins.

Markmio
Meginmarkmid stefnunar er ad studla ad aukinni hagkvemni i innkaupum med pvi ad
leita eftir bestu mogulegu nidurstodu ad teknu tilliti til kostnadar og &vinnings.
Jafnframt er stefnt ad pvi ad skapa raduneytinu rekstrarumhverfi sem gerir innkaupin
hagkvaem og einfold.

Mzlanleg markmio:

v AJ fjarhagslegur sparnadu naist og gaedi voru og pjonustu aukist med battum
vinnubrogdum og aukinni notkun rafreenna vidskipta.

v' A0 velta rammasamninga aukist fyrir arslok 2004 og verdi pa u.p.b. 50% af
utgjoldum  stofnana til  innkaupa 4 vOrum og  pjonustu i
rammasamningskerfinu.

v AJ auka notkun Innkaupakorts rikisins par sem hagkvaemt pykir t.d. vid kaup
a skrifstofuvorum, rekstrarvorum, hugbunadi, matvérum, hasgégnum og
innréttingum. Jafnframt ad nyta kortid vid greidslu reglubundinna reikninga
svo sem sima, hita og rafmagn.

Onnur markmid:

V' Ad 16gum og reglum um opinber innkaup sé fylgt.

V' AJ fylgja Gtgefnum leidbeiningum um opinber innkaup.

v' AJ auka vitund um rétta og hagkveema framkveemd i opinberum innkaupum
og skerpa stjornun og skilgreina verklag vid innkaup 4 vérum og pjénustu.

v AJ greina innkaup raduneytisins, skilgreina markmid byggd 4 greiningunni og
na pannig aukinni hagkvemni i innkaupum.

v AJ rafreent markadstorg verdi notad i innkaupum 4 rekstrarvorum par sem pad
er mogulegt.

Bestu kaup
Vid framkvaemd 4 einstokum innkaupum skal, eftir atvikum taka tillit til skilgreinda
parfa, kostnadar, geda, umhverfisstjonarmida, rekstrarkostnadar, liftimakostnadar og
kostnad vid forgun. b4 skal taka tillit til 6beins kostnadar af innkaupum s.s kostnadi
vid innkaupaferlido og med hvada heetti helst verdi studlad ad hagraedingu i innkaupum
raduneytisins.



Innkaupaaoferoir
Vid innkaup skal hagkvemum innkaupaadferdum beitt, t.d. med pvi ad auka notkun
rammasamninga og utboda og gera verdkannanir pegar um bein kaup an utbods er ad
reda. Oll innkaup 4 vorum yfir 5.000.000 kr. og kaup 4 pjonustu og verkum yfir
10.000.000 kr. skal bjoda ut. Utbodsskyldu telst fullnzegt med notkun rammasamninga
Rikiskaupa vid einstok innkaup. Almennt skal stydjast vid eftirfarandi vidomid:

Innkaup <5 m.kr. Ef i gildi er rammasamningur skal nota hann, en annars gera
verdkonnun.

Innkaup 5 - 10 mkr. Nota skal rammasamning eda utbod ef ekki er til
rammasamningur.

Innkaup 10 - 25 m.kr. Beita skal 0tbodi og meta porf & verkefnastjérnun eda nota
rammasamning.

Innkaup 25 - 100 m.kr. Beita skal utbodi med verkefnastjornun og meta porf a
samningsstjornun eda nota rammasamning.

Innkaup >100 m.kr. Beita skal ttbodi med verkefnastjornun og samningsstjornun eda
nota rammasamning.

Liti0 er um ad gerdir séu rammasamningar um sérfredipjonustu, svo sem télvu-, og
radgjafapjonustu. I slikum tilvikum skal eftir fremsta megni lita eftir tilbodum og gera
verdsamanburd. Hins vegar skal hafa i huga a0 odyrasta verd a pjonstu felur ekki
endilega 1 sér hagkvaemustu kaup. Fjallad er um kaup 4 pjonustu i leidbeiningariti um
kaup 4 ra0gjof sem gefid var ut af Fjarmalaraduneytinu arid 2002.

Abyrgd og verklag vid innkaup
Forstodumadur stofnunar ber abyrgd 4 innkaupum skv. 16gum nr. 70/1996, um réttindi
og skyldur starfsmanna rikisins og 16gum nr. 94/2001, um opinber innkaup.
Verklag:
v’ Starfsmadur fyllir Gt beidni um kaup & sérfreedipjonstu eda verk- og
kaupbeidni eftir pvi sem vid a.
V' Starfsmadur fer skriflegt sampykki vidkomandi skrifstofustjora.
v Beidni komid til rekstrarstjora sem tekur endanlega akordun um innkaupin
m.t.t. fjarhagsstodu, viomidunarreglna og pess hattar.
v" Rekstrarstjori kemur beidni til deildarstjora pjonstudeildar sem framkvemir
innkaupin.

Upplysingar
Rikiskaup annast innkaup fyrir rikisstofnanir og rikisfyrirteeki, kanna sameiginlegar
parfir & vérum og pjonustu og beita sér fyrir samremdum innkaupum med parfir
rikisins ad leidarljosi. Einnig veitir stofnunin adstod og leidbeiningar um utbod og
innkaup eftir pvi sem porf krefur. Melst er til pess ad rikisstofnanir leiti til
Rikiskaupa vardandi sérfradilega radgjof & svidi innkaupa.

{ 16gum um opinber innkaup er Rikiskaupum falid ad annast framkvamd Gtboda f.h.
rikisins.

Eftirfarandi er listi yfir skyrslur og leidbeiningar um opinber innkaup:

-Log, reglugerdir og tilskipanir um opinber innkaup.

-Innkaupastefna rikisins. Hagkvemni, samkeppni, abyrgd og gagnsei, 2002.
-Leidbeiningarit um kaup 4 radgjof, 2002.



-Handbok um opinber innkaup. bPjonusta, vorukaup og verksamningar, 1999
-Innkaupahandbdk um upplysingataekni, 1998

-Innkaupakort rikisins. Nefndaralit, 1999

-Vefur um Innkaupakort rikisins: www.innkaupakort.is

-Einkaframkvaemd

-Vefur Rikiskaupa: www.rikiskaup.is

-Vefur um rafrent markadstorg: www.rm.is

-Stornendavefur: www.stjornendavefur.is

Eftirlit og eftirfylgni
Rekstrarstjori og deildarstjori pjonustudeildar fylgi eftir vio starfsmenn sem hlut eiga
ad mali ad farid sé ad 16gum og reglum um opinber innkaup, reglum raduneytisins um
innkaup, innkaupastefnu pessari og peim markmidoum sem sett hafa verid. Jafnframt
ad halda starfsmonnum upplystum um mikilveegi pess ad standa rétt og faglega ad
innkaupum.

Rekstrarstjori og deildarstjori pjonustudeildar meti reglulega og ekki sjaldnar en 4

halfs ars fresti, arangur af peim markmidum sem sett hafa verid og setji sér onnur
markid i framhaldi.

Menntamalardduneytinu, 1. oktober 2003



