Innkaupastefna
menntamalaraduneytisins og stofnana pess

Gildissvio
Innkaupastefna pessi er byggd 4 16gum og reglugerdum um opinber innkaup og
innkaupastefnu rikisins sem sampykkt var i november 2002. Innkaupastefnan tekur til
menntamalaraduneytisins og stofnana pess.

Tilgangur
Menntamalaraduneytid og stofnanir pess vilja auka aherslu 4 framkvemd innkaupa,
pannig ad tryggt verdi ad 6ll opinber innkaup séu hagkvam, opin, abyrg og sanngjorn.
Til pess ad svo megi verda eru skilgreind malanleg markmid og jafnframt almennar
forsendur til grundvallar undirbuiningi og framkvamd innkaupa rikisins.

Markmio
Meginmarkmid stefnunnar er ad auka hagkvaem innkaup med pvi ad leita eftir bestu
mogulegu nidurstodu ad teknu tilliti til kostnadar og dvinnings. Jafnframt er stefnt ad
pvi ad auka abyrgd, gegnsei, einfoldun og skilvirkni i innkaupum, menntun og
sérhaefingu starfsfolks &4 pessu svidi sem og ad tryggja ad markmid innkaupastefnu
rikisins um sparnad a nastu fjorum arum nai fram ad ganga.

Melanleg markmid:

- A0 fjarhagslegur sparnadur naist og gaedi voru og pjonustu aukist. Stefnt er ad pvi
ad arlegur sparnadur med bettum vinnubrogdum og aukinni notkun rafrenna
vidskipta nemi 46 mkr, sem er u.p.b. 1% af heildarinnkaupum stofnana.

- A0 velta rammasamninga aukist um 11% fyrir arslok 2004 og verdi pa u.p.b. 50%
af utgj6ldum stofnana til innkaupa 4 vorum og pjoénustu i rammasamingskerfinu.

- A0 auka notkun Innkaupakorts rikisins par sem hagkvemt pykir t.d. vid kaup a
skrifstofuvorum, rekstrarvorum, hugbinadi, matvorum, hisgdégnum og
innréttingum. Jafnframt ad nyta kortid vid greidslu reglubundinna reikninga svo
sem sima, hita og rafmagn. Stefnt verdi ad pvi ad notkun innkaupakortsins nai
a.m.k. 5% af rekstrarvéruinnkaupum stofnana fyrir arslok 2004.

Onnur markmid:

- A0 logum og reglum um opinber innkaup sé fylgt.

- AOQ fylgja atgefnum leidbeiningum um opinber innkaup.

- A0 auka vitund medal raduneytisins og forstddumanna um rétta og hagkvama
framkvamd 1 opinberum innkaupum og skerpa stjornun og skilgreina verklag vid
innkaup 4 vorum og pjénustu.

- Ad stofnanir skipi abyrgdarmann/tengilid um innkaup.

- A0 greina innkaup stofnunarinnar, skilgreina markmid byggo & greiningunni og na
pannig aukinni hagkvaemni i innkaupum.

- A0 unnid sé markvisst ad undirbuningi innkaupa.

- A0 hagkvemum innkaupaadferdum verdi beitt i innkaupum, t.d. med pvi ad auka
notkun rammasamninga og Utboda og gera verdkannanir pegar um bein kaup an
utbods er ad reda.

- A0 Rafrent markadstorg verdi notad i innkaupum a rekstrarvorum par sem pad er
mogulegt.



Askilegt er ad stofnanir utferi framangreind markmid, forgangsradi peim og standi ad
innkaupum i samraemi vid pau markmid sem sett hafa verid.

Hagkvaem innkaup (bestu kaup)
Hagkvem innkaup eda bestu kaup eru ein meginforsenda innkaupastefnunnar. beir
sem annast innkaup af halfu rikisins skulu vinna Ut frd pvi ad besta mogulega
nidurstada faist ad teknu tilliti til kostnadar og &vinnings. Legsta verd tryggir ekki
naudsynlega bestu kaup.

Umbhverfisven innkaup og liftimakostnadur
Vi0 innkaup skal tekid tillit til umhverfissjonarmida jafnt sem kostnadar og geda. Ef
voOrur eru sambarilegar ad 60ru leyti ber ad velja pa tegund sem telst sidur skadleg
umhverfinu. Hafa verdur i1 huga ad vara, sem er dyrari i innkaupum, kann ad leida til
beins sparnadar pegar til lengri tima er litid. Vid framkvamd 4 einstokum innkaupum
skal taka tillit til liftimakostnadar og umhverfislegra ahrifa vegna notkunar og
forgunar peirrar voru eda pjonustu sem keypt er.

Innkaupaaoferoir
Rammasamningar Rikiskaupa skulu notadir vid innkaup i peim voruflokkum par sem
peir eru fyrir hendi. Par sem ekki eru fyrir hendi samningar skal p6 avallt vidhafa
verdsamanburd. Oll innkaup 4 vérum yfir 5.000.000 kr. og kaup 4 pjonustu og
verkum yfir 10.000.000 kr. skal bjoda Gt. Utbodsskyldu telst fullnaegt med notkun
rammasamninga Rikiskaupa vi0 einstok innkaup. Almennt skal stydjast vid
eftirfarandi viomid:

Innkaup < 5. m.kr. Ef i gildi er rammasamningur skal nota hann, en annars gera
verokonnun.

Innkaup 5 - 10. m.kr. Nota skal rammasamning eda utbod ef ekki er til
rammasamningur.

Innkaup 10-25 m.kr. Beita skal utbodi og meta porf & verkefnastjornun eda nota
rammasamning.

Innkaup 25-100 m.kr. Beita skal Gitbodi med verkefnastjornun og meta porf a
samningsstjornun eda nota rammasamning.

Innkaup >100 m.kr. Beita skal utbodi med verkefnastjérnun og samningsstjérnun
eda nota rammasamning

Innkaup samkvaemt rammasamningum geta reynst ipyngjandi i einstokum tilvikum.
Til demis er kostnadarsamt fyrir litla stofnun & landsbyggdinni ad kaupa inn
rekstrarvorur skv. rammasamningi i stad pess ad kaupa inn rekstrarvorur fra birgja 4
stadnum. Greida parf fyrir flutningskostnad og kostnadur vegna umsyslu getur reynst
haerri. Almennt gildir ad stofnanir eiga adild ad rammasamningskerfi Rikiskaupa, en i
tilvikum sem pessum er stofnunum heimilt ad standa fyrir utan einstaka
rammasamninga. bad verdur hins vegar ad rokstydja og gerast adur en samid er vid
hlutadeigandi birgja og pjonustuadila, eda 40ur en samningur er endurnyjadur.

Liti0 er um ad gerdir séu rammasamningar um sérfredipjonustu, svo sem télvu-, og
radgjafapjonustu. 1 slikum tilvikum skal eftir fremsta megni leita eftir tilbodum og
gera verdsamanburd. Hins vegar skal haft i huga ad 6dyrasta verd 4 pjonustu felur
ekki endilega i sér hagkvemustu kaup. Fjallad er um kaup 4 pjonustu i leidbeiningariti
um kaup 4 radgjof sem gefio var ut af fjarmalaraduneytinu arid 2002.



Val 4 birgjum, vorum og pjonustu
Vid mat a heefi birgjans skal hafa til hlidsjonar medmali og leita eftir peim par sem
hagt er, vottun ef slikt 4 vid, faglegar krofur, reynslu af samberilegum verkefnum og
haefni.

Vid mat 4 voru og pjonustu skal hafa til hlidsjonar verd og gadi voérunnar og
pjoénustunnar, pjonustustig, athendingarskilmala, athendingarfaerni p.e. getu til ad efna
samninginn og athendingartima vid endurtekin kaup, greidsluskilmdla par sem
almennt er midad vid afthendingarmanud auk 15 daga, rekstrarkostnad sem fellur til &
endingartima vorunnar, endingartima og liftimakostnad og birgdastodu p.e.
athendingaroryggi til ad standa undir lagmarksbirgdum.

Abyrgd og skipulagning innkaupa
Forstodumadur stofnunar ber abyrgd & innkaupum skv. 16gum nr. 70/1996, um réttindi
og skyldur starfsmanna rikisins og 16gum nr. 94/2001, um opinber innkaup.
Forstooumadur getur falid starfsmanni (innkaupastjora) ad annast framkvaemd
innkaupa i sinu umbodi. Forstddumadur og innkaupastjori skilgreini verklag viod
innkaup, hverjir hafi umbod til pess ad annast innkaup f.h. stofnunarinnar og stofna til
utgjalda.

Vi0 undirblning 4 innkaupum skal huga ad porfinni fyrir tiltekna voru eda pjonustu,
hvada vanda 4 a0 leysa, hvad lausnin kostar, hvada avinningi & ad nd og hvernig 4 ad
meta eda meala avinninginn. Jafnframt er mikilvaegt ad innkaupin séu innan
fjarheimilda og a0 aztlad hafi verid fyrir peim i rekstraraatlun stofnunarinnar.

Skilgreina skal abyrgdasvid forstddumanns eda innkaupastjora vardandi innkaup og
pa skal haft i huga a0 hlutadeigandi er dbyrgur fyrir pvi ad samhafa innkaup 4 vérum
og pjonustu og einnig ad sameiginlegir samningar séu notadir sem hafa i for med sér
samremd innkaup. Forstddumadur og innkaupastjori skulu préa vidmidunarreglur og
starfshatti fyrir innkaupastefnuna par sem 16gd er ahersla & festu i vinnubrogdum,
radgjof fyrir deildir og einingar stofnunarinnar, faglega adstod i verkefnum par sem
efnt er til utbods og almennt til pess ad fylgjast med pvi ad innkaupin séu gerd
samkvemt gildandi 16gum og reglum hverju sinni. I peim tilvikum par sem pad er
talio fjarhagslega hagkvamt, skal innkaupastjorinn leitast vid ad eiga samvinnu um
innkaup vi0 adrar stofnanir.

Upplysingar
Rikiskaup annast innkaup fyrir rikisstofnanir og rikisfyrirteeki, kanna sameiginlegar
parfir & vérum og pjonustu og beita sér fyrir samremdum innkaupum med parfir
rikisins ad leidarljosi. Einnig veitir stofnunin adstod og leidbeiningar um utbod og
innkaup eftir pvi sem porf krefur. Maelst er til pess ad rikisstofnanir leiti til
Rikiskaupa vardandi sérfraedilega radgjof & svidi innkaupa.

{ 16gum um opinber innkaup er Rikiskaupum falid ad annast framkvamd Gtboda f.h.
rikisins.



Eftirfarandi er listi yfir skyrslur og leidbeiningar um opinber innkaup:

Log, reglugerdir og tilskipanir um opinber innkaup.

Innkaupastefna rikisins. Hagkvemni, samkeppni, abyrgd og gagnsai, 2002
Leidbeiningarit um kaup 4 radgjof, 2002

Handbok um opinber innkaup. bjonusta, vorukaup og verksamningar, 1999
Innkaupahandbdok um upplysingatakni, 1998

Innkaupakort rikisins. Nefndaralit, 1999

Vefur um Innkaupakort rikisins: www.innkaupakort.is

Einkaframkvaemd

Vefur Rikiskaupa: www.rikiskaup.is

Vefur um rafreent markadstorg: www.rm.is

Stjérnendavefur: www.stjornendavefur.is

Eftirlit og eftirfylgni

Mikilvaegt er ad vel sé stadid ad eftirliti med opinberum innkaupum. Samkvaemt
16gum og reglum um framkvaemd fjarlaga hafa fagraduneyti eftirlit med rekstri
stofnana sem undir pau heyra og fylgjast med ad rekstur sé¢ innan fjarheimilda og ad
fjarmunir séu nyttir & arangursrikan hatt og i samremi vid markmid fjarlaga.
Forstodumenn bera abyrgd a rekstri stofnana og pvi ad fjarhagsradstatanir peirra séu i
samraemi vi0 heimildir. Forstodumonnum ber ad sja til pess ad fjarmunir nytist sem
best til pess ad na settum markmidum. Forstodumadur skal annast innra eftirlit med
framkvemd innkaupa ef innkaupastjora hefur verid falid pad hlutverk. Innkaupastjori
annast framkvamd innkaupa, skilgreinir innkaupaferli asamt forstodumanni par sem
sérstaklega er fjallad um eftirlit med innkaupum. Med sliku eftirliti er m.a. att vid
eftirlit med pvi hver pantar vorur eda pjonustu, hvad er pantad, hvort pad sem pantad
er skili sér, konnun og eftirlit med geedum vorunnar og pjonustunnar, ad innkaup séu i
samremi vi0 rekstrarazetlun stofnunar, ad utbtia yfirlit og adrar upplysingar um
innkaup fyrir forstddumenn og stjérnendur stofnana. ZEskilegt er i steerri stofnunum ad
haldnir séu reglulega stooufundir um innkaupamal.

Forstooumadur og innkaupastjori fylgi eftir vid starfsmenn sem hlut eiga ad mali ad
farid sé ad 16gum og reglum um opinber innkaup, reglum stofnunarinnar um innkaup,
innkaupastefnu pessari og peim markmidum sem sett hafa verid. Jafnframt ad halda
starfsmonnum upplystum um mikilvagi pess ad standa rétt og faglega ad innkaupum.

Forstodumadur og innkaupastjori meti reglulega og ekki sjaldnar en 4 halfs ars fresti,

arangur af peim markmidum sem sett hafa verid og setji sér onnur markmid i
framhaldi.

Fjarmalaraouneytinu, 25. april 2003.



