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Nafn safns:

Nafn skéla:

Heimilisfang: Simi:
Péstéritun:

Netfang safnsins:

Heimasida safnsins:

ibuafjoldi:

Fjoldi atibha/atlansstada:

Fjoldi nemenda:

Fjoldi kennara:

Steerd safns i m?:

Fjoldi sata alls:

Nafn forstodumanns/skodlasafhvardar:

Formadur bdkasafnsstjornar:

Hverjum bjonar safhid (sveitarfélég/stofnanir):

Starfsfolk:

[ fullu starfi [ hluta starfi Starfsigildi samtals

Bokasafnsfredingur m/kennslufraedi

Kennari m/skolasafnsfraeoi

Bokasafnsfredingur an kennslufraedi

Kennari an skolasafnsfraedi

Annad haskolaprof

AO0rir?

Afgreidslutimi skolasafns: ?

Manudag
fra - til

bridjudag Midvikudag Fimmtudag Fostudag
fra - til fra - til fra - til fra - til




Afgreidslutimi almenningsbokasafns: *

Manudag
fra - til

Pridjudag
fra - til

Midvikudag
fra - til

Fimmtudag
fra - til

Fostudag
fra —til

Laugardag
fra - til

Sunnudag
fra - til

Vikur & ari alls:

Safnkostur:

Bokakostur: ¥

Eign i byrjun ars

Aodfong 5)

Afskrifad

Eign i lok ars

Fraedibaekur * (1 timaritadrg. =1 eintak)

Skaldsogur (1 timaritarg. = 1 eintak)

Barnabakur (1 timaritaarg. = 1eintak)

Bokakostur samtals

Timarit og dagblod i askrift i lok ars @

Urklippusafn ” Ja

Nei

Onnur safngdgn: ¥

Eign i byrjun ars

Adfong 5)

Afskrifad

Eign i lok ars

Handrit (skrad namer)

Orefni (6rfisjur, 6rfilmur — eintok titla)

HIljodbakur

Tungumalanamskeid

Tonlist (diskar, pldtur, snaldur — et. titla)

Notur

Myndbond (eintok titla)

Glerur (flokkar)

Skyggnur (flokkar)

Margmidlunardiskar (eintok titla) ®

Tolvuforrit - kennsluforrit

Gagnasamstaeour (eintok titla)

Annad?

Onnur safngégn samtals

Skraning safnkosts:

Spjaldskra Ja

Nei

Tolvuskra Ja

Nei

Tolvukerfi, ef safnkostur er tolvuskradur:




Notkun safnkosts: ?

Lan innan skola:

Nemendur

A0rir Samtals

Freodibakur

Skaldsogur

Timarit

Lan innan skola samtals

Utlan — heimlan:

Born/nemendur

Ad0rir Samtals

Fredibakur

Skaldsogur

Timarit

Utlan samtals

Lan a4 nysigdgnum:

Born/nemendur

AQrir Samtals

Tungumalanamskeid

Tonlist (diskar, plotur, sneldur)

Skyggnur

Myndbond

Margmidlunardiskar

Annad

Lan 4 nysigognum samtals

Millisafnalan:

Sent til safha

Fengid fra sofnum | Samtals

Safngdgn

Ljosrit (talid i verkum)

Millisafnalan '© samtals

Adgangur ad upplysingataekni: 'V

Fjoldi tolva samtals:

Par af tolvur meo geisladrifi:

Safnkosturinn Margmidlun
Veraldarvefurinn Kennsluefni
Toflureiknir Tolvuleikir

Ritvinnsla Adgangur ad tolvuposti
Annag?




Upplysingapjénusta:

Fyrirspurnir

Heimildaleitir

Heimildalistar

Onnur pjoénusta:

Utlan i dvalarheimili aldradra

Utlan i tengslum vid félagsstarf aldr.

Utlan { sjikrahus

Utlan 1 skip

Heimsendingarpjonusta

Utlan i fangelsi

Ljosritunarpjonusta

Utlan 4 vinnustadi

Bokfradileg bjonusta vio adra skola eda stofnanir:

Ymis starfsemi:

Safnkynningar Kvikmyndasyningar
Rithéfundakynningar Leiksyningar

Sogustundir Myndlistar/ljosmyndasyningar
Fyrirlestrar

Lanpegar ' — safngestir: '

Born/nemendur | Adrir Samtals

Fjoldi lanpega

Fjoldi gesta i safni & ari

Rekstrarreikningur:

Rekstrartekjur:

Framlag sveitarsjods

Framlag skolans

Framlag annarra sveitarfélaga

Tekjur vegna utlana

Seld pjonusta

Styrkir

Adrar tekjur

Samtals tekjur




Rekstrargjold:

Launakostnadur:

Laun safnvarda

Adrar launagreidslur

Launatengd gjold

Vorukaup, safnkaup:

Bakur — timarit (prentad efni)

Nysigogn (audio — visual)

Rafraenar upplysingar (t.d. askrift, vefurinn, rafreen timarit) '9

Pappir, ritfong, bokaplast, spjaldskrarspjold o.p.h.

Adlrar vorur

bjonustukaup:

Prentun, bokband

Postur og simi

15)

Tolvuvading (kostnadur og vidhald)

Onnur pjénustukaup '©

Husaleiga / fasteignagjold

Orkukaup

Viodhald

Vatryggingar

Annar kostnadur

Gjold samtals:

Eignabreytingar:

Husgdgn og innanstokksmunir

Tolvubtnadur (taekjakaup)

Nybyggingar

Eignabreytingar samtals:

Dagsetning: .......cccoecevevieereenieniesee e

Forstd0umadur safnsins/skOlasafiiVOrOUL: ..........uveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveeeeeeeeeeeeees

Fulltrai sveitarstjornar: ...........cocceeeeeeveeeneeneeneeseeeeenes SKOLASLJOTL: ..eeeveeieeiieiieie e

Sendist menntamalaraduneytinu/bokafulltria i einu eintaki fyrir 1. jali 2003.




Leiobeiningar og skyringar

1. Samsteypusofn teljast pau s6fh sem eru badi almenningsbdkasoéfn og skolasotn, p.e. pegar
almenningsbokasafn er i sama htisna0i og skdlasafn og safnkosturinn er notadur sameiginlega.

2. Afgreidslutimi skolasafns. Hér er att vid pann tima sem safnid er opid nemendum.
Afgreidslutimi almenningsbokasafns. Hér er att vid pann tima sem safnid er opid almenningi.
Vikur a ari: Hversu margar vikur 4 ari er safnid opid.

Safnkostur

3. Bokakostur er talinn sem eintak/eining: baekur, ritsofn (hvert eintak fyrir sig), eldri argangar
timarita (hver argangur fyrir sig), bekkjarsett (hvert eintak fyrir sig). Par sem um er a0 raeda
adalsafn med utibuum eda Utlansstddum er safnkostur allra safnanna talin saman.

4. Freedibeekur teljast allar adrar bakur en skaldsdgur. Til fraediboka teljast pannig 1j60 811,
leikrit 812 og safnrit sem flokkast i 818.

5. Adfong a érinu teljast 61l safngdgn, sem baest hafa vid, hvort sem pau eru keypt, gefin, fengin i
ritaskiptum eda 4 annan hatt.

6. Adeins skal telja paer timarita- og dagbladaaskriftir sem eru i gangi i lok ars. Gjafaaskriftir
teljast med.

7. Hér er att vid urklippur Gr dagblodum eda timaritum eda annad smaprent sem flokkad er eftir
efnisordum, geymt pannig og haldid vid eftir fongum.

8. begar donnur safngogn (nysigdgn) eru talin, eru titlar/eintdk talin en ekki hver eining eins og i
bokakosti. Pannig eru t.d. skyggnuflokkar taldir sem heild en ekki hver skyggna og gagna-
samstedur eru taldar sem heild hver samstaeda pd ad paer innihaldi tveer eda fleiri 6likar einingar.
Til margmidlunardiska teljast CD-ROM, DVD o.p.h.

Notkun

9. Lan eru talin i bindum/einingum. Endurnyjud lan eru lika talin med. Einnig ef um er ad raeda
ljosrit af safngdgnum. Pau eru talin i einstokum verkum (k6flum, greinum) en ekki bladsidum.
bar sem um er ad reeda adalsafn med utiblium eda utlansstodum eru Gtlan allra safhanna talin
saman.

10. Millisafnalan eru ekki 1an innan stjornunareiningar, p.e. ekki lan milli adalsafns og utibua.

Hljé0beekur Blindrabdkasafns Islands koma hér i ,,Fengid fra sofnum® og teljast svo med
venjulegum utlanum safnsins.

Adgangur ad upplysingatakni
11. Hér er att vio pad hvort allir vidskiptavinir safnsins hafi adgang ad télvum safnsins, t.d. til pess
a0 flakka a vefnum, o.s.frv.

Lanpegar - safngestir
12. Att er vid pann fjolda ldnpega(einstaklinga) sem hafa fengid 1anud safngogn 4 arinu.
13. Gestir eru oftast taldir med pvi ad nota stikkprufur til pess ad aetla fjolda gesta. Gestir eru pa
taldir einhverja fyrirfram akvedna daga eda vikur 4 ari og aetlud tala fundin 1t fra pvi. Einnig
er haegt a0 fa teljara i Pjonustumiostod bokasafna.

Rekstrarreikningur
14. Rafrceenar upplysingar. Undir pennan 1id faerist hugbtinadur fyrir vidskiptavini safnsins og allar
tegundir af rafreenum upplysingum, t.d. askrift af rafreenum timaritum og kostnadur af vefnum.
Vélbtunadur er ekki faerdur hér né kostnadur vid télvukerfi safnsins.
15. Tolvuveeding. Hér kemur kostnadur vid télvuvaedingu safnsins, nettengingar og vidhald.
16. Onnur bjénustukaup. Hér koma auglysingar, akstur, ferdastyrkir, namskeid o.s.frv.
MENNTAMALARADUNEYTID ARSSKYRSLA UM ALMENNINGSBOKASOFN
LEIDBEININGAR OG SKYRINGAR 2001



Skyringar bls. 1

1) Samsteypusofn teljast pau s6fn sem pjona bxdi sem almenningsbokasdfn og
skolasofn. S¢ hlutadeigandi safn samsteypusafn parf einnig ad fylla ut
Arsskyrslu um skélasofn.

2) Utibu eda utlansstadir 4 vegum safnsins. Skyrir sig ad mestu sjalft hvad
att er vid, nema helst ad hver einstakur bokabill er talinn einn atlansstadur,
en ekki hver vidkomustadur.

3)Hér er t.d. att vid hvada hreppum, kaupstédum, bpéttbyliskjérnum,
stofnunum vistménnum starfsfolki), skolum (nemendum, kennurum), safnid
pjonar.

4) Starfsfolk. Tolur skulu syna fjolda starfsfolks i arslok. Hér er att vid allt
starfsfolk 4 vegum hlutadeigandi stjornunareiningar (adalsafn, utibu og
utlansstadi).

5) Adrir. Hér er att vid alla sem starfa vid stofnunina en hafa enga
bokasafnsfredilega menntun. Sjalfbodalidar eru ekki taldir med.

Skyringar bls. 2

SAFNGOGN ALLS OG APFONG A ARINU

6) Safngdégn alls og adofong 4 arinu. Hér er att vio safngdgn og adfong allrar
stjéornunar-einingarinnar (p.e. adalsafn dsamt utibtum og Utlansstddum) sem
eru til notkunar fyrir ldnpega.

Til adofanga a arinu teljast 611 safngégn sem betast vid & arinu, hvort sem
pau eru keypt til safnsins, gefin til pess, fengin i ritaskiptum eda 4 annan
hatt.

7) Eining/eintak er talin eftir pvi sem vio 4, bakur, argangar/bindi. Heilir
argangar/bindi af timaritum sem safnid & hvort sem peir eru innbundnir, i
hylkjum eda i moppum eru taldir med i bdkaeign (flokka-, skald- og
barnabakur).

8) Flokkabakur teljast allar bekur adrar en skaldsdgur og barnabakur. Til
flokkabodka teljast pannig auk fredirita m.a. 160, leikrit og ®visdgur.

9) Barnabakur teljast per bakur sem hafdar eru frammi a4 barna- og/eda
unglingadeild, i barnakrok eda atladar bérnum og unglingum.

10) Onnur safngégn. begar nysigdgn eru talin, telst hvert eintak ein eining. ba
skiptir ekki mali i hvernig formi eintakid er eda i hve moérgum hlutum. T.d.
telst hljoobok, sem er til i tveimur eintdkum i safni, einn titill og tver
einingar, burtséd fra pvi hvad hin er 4 mérgum snaldum. Sama ma segja um
skyggnur, par er sérhver skyggnuflokkur talinn sem ein eining en ekki hver
einstok skyggna. Einnig gagnasamstadur, par er hver samsteda t.d.
bok/snelda talin ein eining.

Til margmidlunardiska teljast allir CD-ROM, DVD o.p.h.

11) Timarit - dagbléd. Hér er att vio pann fjolda titla timarita og dagblada sem
safnid hefur fengid 4 4rinu og askriftir sem eru i gangi i lok ars. Rafren
(on-line) timarit eru talin hér en ekki timarit 4 CD-ROM. Allir CD-ROM
diskar eru taldir med ,,60rum safngdgnum®.

UTLAN SAFNGAGNA

12) Utlan safngagna. Hér er att vid lan ut ur safni. Talid er i bindum/einingum.
Endurnyjud lan eru lika talin med. Einnig ef um er ad reda afrit/ljosrit af
safngdgnum. Ljoésrit skulu talin i einstékum verkum, t.d. timaritsgreinum,
k6flum ar bokum, en ekki sidum.



bar sem um er ad reda adalsafn med utibuum og utlansstodum er heildartala
utlana allrar stjérnunareiningarinnar .

Skyringar bls. 3

13) Millisafnalan er pad kallad er bokasafn utvegar notanda rit eda Onnur
safngdgn ad lani Gr 60ru bdokasafni eda lanar 60ru bokasafni rit eda Onnur
safngdgn. Ennfremur telst pad millisafnlan ad fa eda lata i té 1josrit af
prentudum gdégnum (t.d. 1josrit af timaritsgreinum eda einstokum koéflum Gr
bokum). Ljoésrit skulu talin i einstdokum verkum, t.d. timaritsgreinum,
k6flum ur bokum en ekki sidum. Athugid ad millisafnalan teljast ekki lan
innan einnar og sdmu stjornunareiningar, t.d. ldn milli adalsafns og utbua
pess eda utlansstada.

Hér skulu einnig taldar par hljédbzkur sem Blindrabékasafn Islands
hefur framleitt og lanad s6fnum til endurttlana fyrir einstaka notendur i
stofnunum og heimahtisum.

LANPEGAR - SAFNGESTIR

14) Lanpegar. Att er vid pann fjolda lanpega sem hafa fengid lanud safngdgn a
arinu.

15) Fjoldi gesta i safni a arinu. Erfitt getur verid ad gefa upp nakvaema tdlu
gesta, en bokavordum er bent & ad nota stikkprufur til ad aetla fjolda gesta
(telja gesti sem koma einhverja fyrirfram akvedna daga eda vikur & ari og
finna ut a=ztlada tolu ut fra pvi).

Hér med eru taldir peir gestir sem koma t.d. til pess ad lesa timarit, nota
tolvur eda 4 syningar og ségustundir.

UPPLYSINGAPJONUSTA

16) Upplysingapjonusta er almennt nefnd st starfsemi bokasafns sem beinist ad
upplysingamidlun til notenda.

17) Fyrirspurnir. Til fyrirspurna teljast ekki beinar leidsdguspurningar (t.d.
hvar er spjaldskrain?, hvar eru @visdégurnar?) heldur t.d. beinar
stadreyndaspurningar sem bdokavdordur flettir upp svarinu vid fyrir notanda i
spjaldskra eda 60rum gégnum safnsins, (t.d. hvar er Jon Sigurdsson feddur?
A safnid békina: Eg Claudius?).

18) Heimildaleit. Bodkavordur leitar heimilda fyrir notanda um &4kvedid
efnissvio (t.d. finnur heimildir um tiltekinn rithéfund, tiltekna sveit &
fslandi eda hvernig standa skuli ad stofnun félags).

19) Heimildalistar. Bokavordur tekur saman lista fyrir notanda yfir heimildir
um akvedid efni (t.d. allt sem hlutadeigandi safn & og getur Utvegad um
tiltekinn rithéfund, fiskveidar vid fsland eda bilavidgerdir).

ALMENNINGSAPGANGUR AP UPPLYSINGATAKNI

20) Hér er att vid pad hvort notendur safnsins geti leitad i t6lvuskra safnsins,
geti flakkad a4 vefnum, notad ritvinnslu eda téflureikna o.s.frv.

Skyringar bls. 4

REKSTRARREIKNINGUR BOKASAFNS

21) Rafrzenar upplysingar. (Electronic information resources.) Undir pennan
lid ferist hugbunadur fyrir notendur safnsins og allar tegundir af
rafrenum upplysingum t.d. &skrift af rafrenum timaritum og kostnadur af
vefnum.

Vélbunadur er ekki ferdur hér né kostnadur vid toélvukerfi safnsins.

22) Pappir og ritfong. Undir pennan 1id ferast ymis skrifstofugéogn s.s.
ritfong, pappir o.p.h., ennfremur utlanskort, bdkavasar, utlansskyrteini,
spjaldskrarspjold o.p.h.



22) Tolvuvaeding. (Automation.) Hér kemur kostnadur vid tdlvuvaedingu
safnsins, nettengingar, t.d. Fengur og vidhald.
Margmidlunardiskar fara i lidinn Rafrenar upplysingar og kaup & vélbunadi
fer i lidinn T6lvu-banadur i Eignabreytingum.

24) Onnur pjénustukaup. Hér koma auglysingar, akstur, ferdastyrkir, namskeid
o.s.frv. (407-430)

25) Athugasemdir. Undir pennan 110 komi t.d. fréttir af
byggingarframkvemdum eda flutningi safns i nytt husnadi, breytingar 4
rekstri, gjafir o.s.frv.



